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Introdugao

O BRB patrocina projetos nas areas de arte e cultura, de causas sociais, de
comunidade, de entretenimento, de esporte, de meio ambiente e de negdcios que
possam trazer retorno de imagem institucional e que propiciem beneficio fiscal,
negocial e/ou social.

O BRB, por ser uma instituicao financeira integrante da Administragao Indireta
do Distrito Federal, estd vinculado a observancia de diversas leis e atos
normativos que disciplinam a contratagdo de patrocinio, em especial a Instrugéao
Normativa da Secretaria de Estado de Comunicacgéo do Distrito Federal, n° 01, de
20 de junho de 2017, a Constituigdo da Republica Federativa do Brasil, a lei n°
8.666/1993 e o Decreto Distrital n® 32.775/2011.

Essas normas estabelecem que a contratacdo de patrocinios pelo BRB deve
seguir o devido processo legal administrativo, sobretudo no que diz respeito a
comprovagao da devida habilitagdo juridica e regularidade fiscal da entidade
patrocinada.

A contratacdo de patrocinios pelo BRB observara a disponibilidade de
orcamento, bem como se o projeto se enquadra no planejamento estratégico do
Banco para o periodo.

Definicdes
Conceito de Patrocinio

Patrocinio, para o BRB, em conformidade com o art. 3°, Il, do Decreto Distrital
n°® 36.451 de 15/04/2015, é conceituado como sendo “agdo de comunicagao que
se realiza por meio da aquisi¢ao do direito de associagao da marca e/ou de
produtos e servigos do patrocinador a projeto de iniciativa de terceiro, mediante a
celebragao de contrato de patrocinio” ou documento equivalente, com todas as
condi¢des de execucgao detalhadas, contrapartidas e comprovacéo.

Os patrocinios contratados pelo BRB sao concedidos a titulo de ressarcimento
das despesas com a execugao do projeto/evento ou, conforme o caso, de parte
dele, mediante a devida comprovacao das contrapartidas e a apresentacao de
documentos fiscais que comprovem a utilizagao dos recursos no projeto/evento
patrocinado.

Tipos de Patrocinio

Entende-se por tipo de patrocinio o grau de participagédo do BRB no
evento/projeto patrocinado, tendo-se como exemplo os tipos abaixo:

e Patrocinio Exclusivo: apenas a marca BRB assinara as pecas publicitarias de
divulgacao e sinalizagdo do evento;

e Patrocinio Principal: a marca BRB ocupara espacos privilegiados nas pecas
publicitarias de divulgagéo e sinalizagao do evento.

e Copatrocinio: havera proporcionalidade entre os copatrocinadores na exibigao
de suas marcas nas pecgas publicitarias de divulgagao e sinalizagao do evento.

e Apoio: havera proporcionalidade entre os patrocinadores na exibicdo das
marcas nas pecgas publicitarias de divulgagao e sinalizagao do evento.
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Vedagoes

O BRB s0 patrocina projetos que apresentem caracteristicas de singularidade que
os tornem exclusivos, preferencialmente via Edital.
O BRB néo patrocina projetos:

o vinculados a parentes, em até terceiro grau, de membros estatutarios e
administradores do conglomerado do BRB, conforme Decreto n® 32.751/2011 e
Instru¢do Normativa n° 01 de 20 de junho de 2017;

o propostos diretamente por entidades como: Unido, estados, municipios e
Distrito Federal,

o de carater religioso (conforme Oficio-Circular n.° 05/2007-GP do TCDF);

o de carater politico e/ou partidario;

o gue causem, ou possam vir a causar, impacto negativo a saude ou ao meio
ambiente;

o que incentivem maus tratos aos animais, como por exemplo rodeio;

o com ma reputacgédo, falta de integridade e/ou que prejudiquem a imagem do
BRB;

o cuja organizagao nao tenha bom conceito perante a sociedade;

o destinados a producgéo, a edigdo, ao langamento e a distribuicdo de CDs,

DVDs, livros, filmes (curta, média e longas-metragens) de quaisquer géneros,
manutencao de sites, softwares e similares;

o promovidos pelas seguintes Federagdes: Federagdo Metropolitana de
Futebol, Federacdo Brasiliense de Atletismo, Federacdo Metropolitana de Judd,
Federacao Brasiliense de Voleibol, Federacao Brasiliense de Ténis, Federagao de
Desportos Aquaticos, Liga Regional de Desportos do Planalto (conforme
Recomendacéao n.° 02/2007 — 62 PRODEP — MPDF, de 13/02/2007);

o de veiculagdo em midia ou em instalagdes que funcionam como veiculo de
comunicagao;
o de transmissdo de eventos esportivos, culturais ou de entretenimento

comercializado por veiculo de comunicacao;

o destinados, prioritariamente, a pratica de artes marciais com viés
profissional e/ou comercial;
o cujas entidades organizadoras atuem, exclusivamente ou nao, como

veiculos de divulgacdo, conforme Decisao n® 6370/2014, emitida pelo Tribunal de
Contas do Distrito Federal;

o que facam apologia ao uso de bebidas alcodlicas, cigarro ou outras drogas;

o que sejam ligados a jogos de azar ou especulativos, salvo se
regulamentados em legislagéo especifica;

o cujo Proponente, organizador e/ou promotor esteja com restricado cadastral,

impedido de operar com a patrocinadora, ou que explore trabalho infantil,
degradante ou escravo;

o que evidenciem discriminacdo de raca, credo, orientacdo sexual ou
preconceito de qualquer natureza;
o que fagam uso de nomes, simbolos ou imagens que caracterizem

promocao pessoal de autoridades ou de servidores publicos;
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o vinculados a partidos politicos, ocupantes de cargos publicos e/ou
candidatos as eleicdes.

o de restauracao de prédios, edificagdes, obras, restauros e manutengao de
acervos;

o que infrinjam lei ou norma juridica vigente;

o que violem direitos de terceiros, incluidos os de propriedade intelectual,

o apresentadas por pessoas fisicas.

E facultada ao Proponente a captacdo complementar, por intermédio de
outras instituicbes patrocinadores, dos recursos necessarios a viabilizacdo do
projeto. Entretanto, ndo serdo contratados projetos que tenham o patrocinio de
outra instituicao financeira além do BRB.

Procedimentos
A) Proposta

A proposta de patrocinio deve ser enviada ao BRB no minimo 60 (sessenta)
dias antes do inicio do projeto/evento ou de acordo com o calendario do Edital
vigente.

O recebimento de propostas fora desse prazo ficara a critério exclusivo do BRB,
desde que seja possivel o cumprimento de todos os prazos legais para a
contratacao, que, obrigatoriamente, deve anteceder ao projeto/evento.

Das propostas recebidas, o BRB, apos analise, informara aos proponentes do
deferimento ou indeferimento do pleito.

A proposta de patrocinio, devidamente assinada pelo representante legal® da
entidade interessada, devera ser entregue, em via original, na Superintendéncia
de Marketing do BRB, contendo, ao menos, as seguintes informacgoes:

Nome do projeto;

Razao Social e CNPJ;

Endereco e CEP;

Responsavel pela empresa (representante legal)
E-mail;

Telefone;

Numero da conta-corrente no BRB;
Nome do responsavel pelo projeto;
e Cargo;

CPF e RG/Orgao expedidor;
Endereco;

Telefone;

E-mail;

Dados do evento/projeto

¢ Nome do evento/projeto;

e Descricao detalhada do objetivo do patrocinio;

e Descricao do evento/projeto, com informagdes sobre local, periodo e tipo de
patrocinio (exclusivo, principal, copatrocinio ou apoio);
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Descrigao do programa do evento, com informagdes tais como temas,
palestras e palestrantes, quando se tratar de seminarios, congressos,
simpdsios e similares;

Especificagdo do publico-alvo, qualificando e quantificando;
Contrapartidas propostas, com a especificacdo da quantidade e com o
detalhamento das caracteristicas;

Descrigdo do cronograma de atividades do evento/projeto;
Discriminagéo dos custos do evento/projeto e do valor pleitado para o
patrocinio (orgamento);

Alternativas de cotas de patrocinio, se houver;

Citacao de outros patrocinadores, se houver;

" Observagao: o representante legal da entidade € a pessoa autorizada, pelo
Estatuto ou Contrato Social, a assinar contratos e representa-la ativa e
passivamente.

Serao priorizadas propostas que garantam ao BRB, entre outros:

A representacao exclusiva no segmento financeiro do evento/projeto;

A maximizagao das oportunidades promocionais de divulgagao dos produtos e
servigos do BRB, por meio da insercdo de sua marca nos materiais
promocionais e de divulgagédo do evento/projeto;

A vinculagao do patrocinio a midia do evento;

O uso de merchandising do BRB no evento com a caracterizagao do local com
pecas do BRB, tais como faixas, banners, cartazes, entre outros;

A determinacdo, de maneira clara, dos espagos ocupados pelo BRB e por
outros patrocinadores, considerando-se o tipo de patrocinio;

O fornecimento de percentual de convites/ingressos ao BRB;

A concesséao de desconto promocional para clientes e funcionarios do BRB;
A utilizacdo de conta no BRB para a movimentacgao financeira decorrente do
evento;

O fornecimento do cadastro dos participantes do evento para uso do BRB;
Disponibilizacdo de espacos para a realizagdo de agdes de relacionamento
junto a clientes e potenciais clientes do Banco.

A inser¢cao da marca BRB nos materiais produzidos para o evento e midias
contratadas, tais como:

Material impresso (folder, cartaz, banner, etc);

Midia social (facebook, instagram, etc);

Midia convencional;

Midia externa (busdoor, outdoor, etc);

Entrevistas e releases concedidas/enviados a imprensa;

Site do evento;

Na definicdo das contrapartidas oferecidas, a proposta devera apresentar,
conforme o caso:

A quantidade de inscri¢gdes/ingressos cedidas ao BRB para participagéo no
evento;

A forma de caracterizagao do local do evento com materiais do BRB;
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¢ A infraestrutura, o leiaute e o mobiliario do estande colocado a disposi¢céo do
BRB;

e O tipo e o nome do veiculo de comunicagdo em que sera inserida a marca
BRB, com a quantidade de insergdes;

e O formato do anuncio em que sera inserida a marca BRB;

Utilizagao da Marca BRB

Apéds a aprovagao do projeto e assinatura do contrato de patrocinio, o
patrocinado recebera via e-mail a marca do BRB em varios formatos eletronicos
de alta resolugao. Além disso, o patrocinado recebera também o manual de
aplicagao da marca BRB, que define as regras para a correta utilizacado da marca
BRB. Caso a marca do BRB seja utilizada sem sua expressa autorizagdo, poderéao
ser tomadas as providéncias judiciais pertinentes a cada caso.

A marca do BRB deve ser exibida sempre de forma visualmente perfeita,
preservando suas caracteristicas definidas pela Superintendéncia de Marketing e
alinhada com o Plano de Comunicacado do BRB. Por isso, todas as aplicacdes da
marca BRB devem ser validadas pela Superintendéncia de Marketing do BRB
antes de serem exibidas/impressas.

As marcas nao aprovadas ou ndo submetidas para a aprovagao da
Superintendéncia de Marketing acarretarao glosa ao patrocinado, conforme
clausulas do contrato.

A Superintendéncia de Marketing esta a disposicéo de todos os patrocinados
para esclarecer e orientar sobre a melhor forma de uso da marca BRB, nos
diferentes projetos.

Duvidas poderao ser esclarecidas pelo e-mail: patrocinio@brb.com.br
Documento para Contratagao

A entidade interessada no patrocinio, juntamente com a proposta, devera
apresentar os seguintes documentos:

Documentacao da pessoa juridica

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragdes. Esses atos deverao
estar devidamente registrados na Junta Comercial ou, conforme o caso, no
Cartdrio de Registros de Pessoas Juridicas;

e Ata de posse dos administradores;

e Certidao simplificada emitida pelo Junta Comercial ou pelo Cartério de Registro
de Pessoas Juridicas;

¢ Os modelos de Declaragao de Inexisténcia de Trabalhador Menor Trabalhando
Em Condigéo Perigosa, Insalubre ou Noturna, Declaragao de Parentesco,
Declaracao de Idoneidade e Titularidade, Declaragao de Prestagao de Contas,
que devem estar devidamente assinadas pelos representantes legais, estao
disponiveis no site: www.brb.com.br/patrocinio

e Observacédo: todos os documentos acima deverdo ser originais ou copias
autenticadas em cartério do Distrito Federal.
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Caso o Proponente tenha sede fora do Distrito Federal, devera apresentar, ainda,
os comprovantes de regularidade fiscal junto ao estado e ao municipio de origem.

Documentagao dos socios/representantes legais

e (Copia autenticada em cartorio do Distrito Federal do RG e do CPF;

e Comprovante de residéncia (no maximo com trés meses da emissdo) em nome
do representante legal. Em caso de n&o estar no nome do representante,
declaragao de residéncia, com reconhecimento de firma em cartério do Distrito
Federal, (modelo disponivel no site do BRB).

¢ No caso de representante, procuracao publica, com poderes especificos para
assinatura de contratos de patrocinio junto ao BRB - Banco de Brasilia S.A.

Patrocinios por leis de incentivo

No caso de patrocinios regulados por leis de incentivo, os interessados
também apresentarao os seguintes documentos:

e Copia da portaria autorizada publicada no Diario Oficial;
e Copia do projeto aprovado pelo érgédo competente.

Observacgao

Todos os documentos autenticados fora do Distrito Federal deverao ser
averbados em cartoério do Distrito Federal.

Regularidade Fiscal

O BRB s0 patrocina pessoas juridicas que estejam com a regularidade fiscal em
dia. Dessa forma, as entidades interessadas deverao apresentar, com a proposta
de patrocinio, as seguintes certiddes (que podem ser retiradas na internet, nos
sites indicados), dentro do prazo de validade:

e Comprovante de inscricdo e de situagdo cadastral do CNPJ (disponivel em
http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicit
acao.asp);

e Certiddo conjunta negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos
relativos a tributos federais e a divida ativa da unido (disponivel em
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atspo/certidao/cndconjuntainter/in
formanicertidao.asp?tipo=1);

e Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos

junto a Fazenda do Distrito Federal (disponivel em
http://publica.agencianet.fazenda.df.gov.br/publica/loginimprimirdif.asp);
e Certificado de regularidade do FGTS - CRF (disponivel em

https://www.sifge.caixa.gov.br/cidadao/crf/fgecfscriteriospesquisa.asp);
e Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos trabalhistas
emitida pelo TST (disponivel em http://www.tst.jus.br/certidao).

Atencéao: conforme o caso, o interessado devera apresentar documento emitido
pelo 6rgdo competente que o isente da apresentagao dos certificados de quitacao
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com as fazendas publicas federal, estadual e municipal e com a divida ativa da
Unido.

Assinatura do Contrato

Os contratos de patrocinio poderao assinados no Edificio Sede do BRB, na
presencga dos representantes legais da entidade patrocinada e de representante
do BRB, no qual serdo destacadas todas as condi¢gbes contratuais, bem como a
forma de fiscalizagéo e de prestacédo de contas.

Prestacao de Contas

A patrocinada, obrigatoriamente, para recebimento do pagamento, enviara
prestacao de contas para cada parcela que for a receber.

Dessa forma, tem-se que a prestacao de contas é condi¢cdo essencial para o
pagamento do patrocinio, devendo demonstrar, individualmente, o cumprimento
de cada contrapartida contratada (na forma estabelecida em contrato), sob pena
de aplicagao das penalidades contratuais, sem prejuizo de outras sangdes legais.

A patrocinada devera, sempre que demandada, fornecer todas as informacoes
solicitadas, bem como permitir acesso de representante do BRB ao local do
evento e aos documentos relativos ao projeto.

Atencgédo: O comparecimento de funcionario do BRB ao evento para fiscalizagéo
nao substitui a prestacado de contas.

Comprovacgao das contrapartidas

A prestagao de contas devera ser encaminhada por Carta enderecada ao
Superintendente de Marketing do BRB, com os seguintes documentos anexos:

¢ Relatério do evento/projeto, detalhando as atividades realizadas, com
informacgdes, por exemplo, referentes ao publico presente, ao atendimento dos
objetivos propostos, aos resultados alcangados, entre outras.

e Fotos comprobatérias da realizagao do evento/projeto e do cumprimento das
contrapartidas. As fotos devem ser tiradas de tal forma que focalizem a
utilizacdo da marca BRB nos suportes contratados, como quando sao inseridas
em camisas, banners, bonés, placas, faixas, etc. Essas fotos devem ser tiradas
no momento de realizacado do evento, para que fique claro e inequivocamente

comprovado que a marca foi inserida e que o suporte foi utilizado no evento.
Observacéo: todas as fotos deveréo estar datadas e identificadas (local). Fotos que n&o
permitam a visualizagdo da marca BRB de forma clara e inequivoca n&o serdo aceitas como
forma de comprovagao, ficando o patrocinado sujeito a glosa.

e Envio de material publicitario utilizado, com a insercédo da marca BRB. Nesse
caso, devera ser enviado um exemplar de cada item em que a marca BRB foi
aplicada. Além disso, deverao ser enviadas fotos que comprovem que esse
material foi utilizado no evento. Conforme o caso, inclusive, devera ser enviado
copia da nota fiscal de producédo desse material, para que se comprove a
quantidade produzida.

e Para comprovacao de contrapartidas de insercdo da marca BRB em sites,
blogs, redes sociais, e-mails marketing, etc., a patrocinada devera enviar um
print screen impresso da tela, destacando o enderego do site e a aplicagao da
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e marca BRB. Além dessa impressao, a patrocinada devera enviar uma
declaracao de que veiculou a marca BRB em seu site pelo prazo estabelecido
em contrato. Essa declaragao devera ser assinada (com firma reconhecida em
cartorio do DF) pelo representante legal da entidade.

e As contrapartidas que envolvam a citacdo do BRB deverdo ser comprovadas
através de video (com audio) que tenha duracgao e qualidade suficiente para
que se identifique o local e o evento. Conforme o caso, sera exigivel
declaragao da patrocinada, assinada (com firma reconhecida em cartério do
DF) pelo representante legal da entidade, de que o nome do BRB foi
devidamente citado.

¢ Quando a contrapartida envolver entrega de material promocional, de brindes,
de ingressos, de cortesias, etc., a patrocinada devera apresentar recibo
(assinado e carimbado por funcionario indicado pelo BRB) de que o material foi
entregue na data e na quantidade prevista em contrato.

e Comprovagao da utilizagado dos recursos no projeto.

e Os patrocinios do BRB sao concedidos a titulo de reembolso das despesas do
projeto. Dessa forma, a patrocinada devera entregar no BRB o original ou a
copia autenticada em cartorio do Distrito Federal dos documentos fiscais (notas
fiscais e recibos), referentes as despesas realizadas, até atingir, no minimo, o
valor do patrocinio. Todos os documentos deverdo conter, obrigatoriamente, o
nome do fornecedor, a data de emissao (dentro do periodo de realizagédo do
evento/projeto), a descricdo dos produtos/servigos, e deverdo ser emitidos em
nome da patrocinada. No caso de recibos, a assinatura do emitente devera ter
firma reconhecida em cartério do Distrito Federal.

e Em se tratando de despesas a prazo, a patrocinada deve apresentar
comprovante de pagamento em seu nome.

e Comprovagao de post em whatsaap: print da tela do celular com o post do
grupo/print da tela de dados do grupo aonde aparece o nome e a quantidade
de participantes.

Atencdo: as notas fiscais deverdo ter data de emissdo dentro do prazo de
validade da nota fiscal.

Pagamento

O pagamento do patrocinio sera realizado em até 30 (trinta) dias apds o
recebimento integral da prestacédo de contas da patrocinada.

O pagamento so6 sera realizado se a patrocinada comprovar estar em dia com
regularidade fiscal. Para tanto, a patrocinada enviara, com a prestacédo de contas,
todas as certiddes descritas no item D desta cartilha. Tais certiddes deverado estar
dentro do prazo de validade.

Conforme o caso, serdo aplicados ao pagamento glosa e outras penalidades,
na forma e nos prazos previstos no contrato.

Ressalvados os casos de patrocinios regulados por leis de incentivo, o
pagamento do patrocinio somente sera realizado através de depdsito em conta-
corrente do BRB em nome do patrocinado.

O numero da conta devera ser informado, preferencialmente, na proposta. Esta
informacéao sera obrigatéria apenas para o recebimento do pagamento referente
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ao patrocinio, portanto caso a empresa ainda ndo possua conta corrente do BRB,
nao € obrigatoria a abertura da mesma neste momento.

A conta corrente no BRB é obrigatéria para recebimento de valores acima de
R$ 5.000,00, referente a qualquer pagamento da administragdo publica direta e
indireta do DF, para empresas com sede ou filial no Distrito Federal, conforme o
Decreto Distrital n® 32.767 de 11 de fevereiro de 2011. Para valores menores que
R$ 5.000,00 ou pagamento de qualquer valor para as empresas estabelecidas em
outras regides do pais, indicar conta corrente em outro estabelecimento bancario.

Recibo

Para pagamento do patrocinio, o recibo, a ser apresentado pelo patrocinado
devera ser numerado, entregue em papel timbrado do patrocinado, em via original,
e conter, no minimo, os seguintes dados: (modelo disponivel no site do BRB)

Documento assinado pelo representante legal
Firma reconhecida em cartorio

Cargo

CPF

RG/Orgao expedidor

Nominal ao BRB - Banco de Brasilia S.A.
CNPJ: 000.000.208/0001-00

Inscricao estadual: 07.308.783/001-43
Endereco: SBS QD 01 BL E ED Brasilia
CEP: 70.072-900

Nome/razao social do favorecido
CPF/CNPJ do favorecido

Inscri¢gdo estadual do favorecido
Endereco do favorecido
Banco/agéncia/conta-corrente

Data da emisséao

Atencao: os times de futebol profissional, em razdo dos procedimentos de
recolhimento do INSS, deverao apresentar recibo com data de emissao entre o dia
primeiro e o dia 20 do més de pagamento.

Duvidas

Qualquer duvida podera ser esclarecida, por e-mail, através do enderecgo
patrocinio@brb.com.br




